INSTYTUT ZACHODNI

i, Zygeuswia WO,
61-854 POZNAN, sl. Mogtowa nr 29A

@
Zarzadzenie nr 14/2020

Dyrektora Instytutu Zachodniego im. Zygmunta Wojciechowskiego
(dalej: Instytutu Zachodniego) w Poznaniu

z dnia 17 czerwca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Korzystania z materialéw archiwalnych

w Instytucie Zachodnim im. Zygmunta Wojciechowskiego

§1

W nawigzaniu do Zarzadzenia nr 7/2018 z dnia 15.03.2018 r. oraz do Zarzadzenia nr 3/2020
zdnia 28.01.2020 r. wprowadzam Regulamin korzystania z materiatéw archiwalnych
znajdujacych sie w nastgpujacych archiwach w Instytucie Zachodnim: Archiwum II wojny
swiatowej, Archiwum Ziem Zachodnich i Péinocnych oraz Archiwum Instytutu Zachodniego.
(Zatgcznik nr 1)

§2

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

drJ a Schulz

;3
dyrektor



: Instytut Zachodni
InStytut Zachodni 3 im. Zygmunta Wojciechowskiego

Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 14/2020

Regulamin korzystania z materialéw archiwalnych znajdujacych si¢ w Archiwach
Instytutu Zachodniego im. Zygmunta Wojciechowskiego w Poznaniu

L. Archiwum II wojny $wiatowej
1. Osoba, ktéra ma zamiar korzysta¢ z Archiwum powinna zlozyé droga mailowg na

adres izpozpl@iz.poznan.pl lub rudawski@iz.poznan.pl ewentualnie telefonicznie
pod numerem: 61 852 7691 stosowne zamdwienie.

II. Archiwum Ziem Zachodnich i Péinocnych

1. Osoba, ktéra ma zamiar korzysta¢ z Archiwum powinna zlozyé droga mailowg na
adres izpozpl@jiz.poznan.pl lub tujdowski@iz.poznan.pl ewentualnie telefonicznie
pod numerem: 61 852 7691 stosowne zamdwienie.

III. Archiwum Instytutu Zachodniego

1. Osoba, ktéra ma zamiar korzysta¢ z Archiwum powinna zlozyé drogg mailows na
adres izpozpl@iz.poznan.pl, lub telefonicznie pod numerem 61 8527691  stosowne
zamoOwienie.

2. Dokumenty udostepniane s wylgcznie za zgoda Dyrektora Instytutu Zachodniego.

Kazdy uzytkownik przed rozpoczeciem korzystania z materialéw archiwalnych
podpisuje Zobowigzanie Uzytkownika (zalacznik nr 1).

W przypadku dalszego korzystania z materialéw nalezy podpisaé Umowge licencyjng na
korzystanie 7 Archiwum II Wojny S"wiatowej oraz z Archiwum Ziem Zachodnich

i Potnocnych (zalacznik nr 2).

ul. Mostowa 27a www.iz.poznan.pl
61-854 Poznan 61 852 76 91 izpozpl@iz.poznan.pl



. Instytut Zachodni
InStyt ut Zachodni z im. Zygmunta Wojciechowskiego

Zaltacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 14/2020

Postanowienia ogélne odnoszace si¢ do korzystania ze wszystkich
Archiwéw Instytutu Zachodniego

1. Informacje o materialach archiwalnych niezbedne do zlozenia zaméwienia
wyszukiwane sg przez uzytkownika samodzielnie lub z pomoca pracownika biblioteki.

2. Podstawowa pomoc w wyszukiwaniu materialéw archiwalnych stanowia dostepne
w pracowni naukowej pomoce archiwalne.

3. Materialy archiwalne i ich reprodukcje udostepniane s3 na podstawie zaméwienia
(rewersu).

4. Zamoéwienie na materialy wymagajace foliacji lub zabiegéw konserwatorskich
realizuje si¢ po uplywie czasu niezbednego do ich przygotowania do udostepniania.

5. Zamowienia wypetnia si¢ osobno dla kazdej jednostki archiwalne;.

6. Uzytkownik przerywajacy prace nad udostepnionymi mu materiatami archiwalnymi
iopuszczajgcy na krotki czas pracownie naukowsa zobowigzany jest do
kazdorazowego poinformowania o tym pracownika dyzurnego.

7. Po kazdorazowym zakonczeniu pracy nad materiatami archiwalnymi w pracowni
naukowej uzytkownik zwraca je pracownikowi dyzurujgcemu z dyspozycja ich zwrotu
do magazynu albo zachowania w depozycie pracowni naukowe;j.

8. Uzytkownik korzysta z materiatéw archiwalnych w ramach ztozonego rewersu nie
ingerujagc w ich uklad i tre$¢, zachowujac dbato$¢ o ich stan fizyczny
1 bezpieczenstwo.

9. Korzystanie z materialtéw archiwalnych w pracowni jest prowadzone w Sposob
niezakidcajacy pracy innych uzytkownikéw. Nie nalezy prowadzié rozméw
i korzysta¢ z telefonow.

10. Wynoszenie poza pracowni¢ naukowa materiatéw archiwalnych lub pomocy
informacyjnych przez uzytkownikéw jest zabronione pod rygorem przewidzianym
prawem.

11. Do pracowni naukowej nie wnosi si¢ okry¢ wierzchnich, toreb i teczek, przedmiotow

grozgcych uszkodzeniem materialéw archiwalnych.
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ytu . Instytut Zachodni
Inst t Zachodni 3 im. Zygmunta Wojciechowskiego

12. Podczas pracy z materialami archiwalnymi dopuszcza sie sporzadzanie notatek
z wykorzystaniem sprzgtu komputerowego lub odrecznych.

13. Udostgpnienie materiatéw archiwalnych nie uprawnia do samodzielnego dokonywania
ich reprografii

14. Archiwum dokonuje reprografii z kopii uzytkowych materiatow.

15. Reprografia materiatéw oryginalnych dopuszczona jest tylko w sytuacjach
szczegblnych, gdy stan techniczny materiatdéw jest dobry i za zgodg pracownika
archiwum.

16. Reprografia materialow jest mozliwa wylacznie drogg zawarcia odrebnej od
regulaminu umowy o udostgpnianiu zbioréw Instytutu Zachodniego.

17. Nieprzestrzeganie powyzszych zasad przez uzytkownika lub stwierdzenie razacego
braku przygotowania do samodzielnych badaf grozi wydaniem przez dyrektora
decyzji o odmowie bezposredniego udostepniania materiatéw archiwalnych.

18. Dyrektor moze w drodze decyzji administracyjnej odméwi¢ udostepniania materiatow
archiwalnych, jezeli: a) ich stan fizyczny nie pozwala na udostepnienie,
b) udostgpnianie miatoby spowodowaé naruszenie prawnie chronionych intereséw

Panstwa, jednostek organizacyjnych, obywateli oraz tajemnic prawnie chronionych.

drJ a Schulz
bl

dyrektor
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu korzystania
z Archiwdw Instytutu Zachodniego

ZOBOWIAZANIE UZYTKOWNIKA

Ja nizej podpisana/podpisany o$wiadczam, ze informacje uzyskane na podstawie
udostgpnionych materialéw archiwalnych, a majace znamiona aktualno$ci, wykorzystam
w sposOb nienaruszajgcy wolnosci albo praw, wynikajacych w szczeg6lnosci z przepiséw

chronigcych dobra osobiste lub dane osobowe.

...................................



Zakgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania
z Archiwéw Instytutu Zachodniego

UMOWA LICENCYJNA

zawarta w Poznaniu, w dniu ............ , zwana dalej ,,Umowq” pomiedzy:

Instytutem Zachodnim im. Zygmunta Wojciechowskiego, z siedziba w Poznaniu (61-854), ul.
Mostowa 27 A, NIP: 783-17-38-640, REGON 363490595 reprezentowanym przez:
dyrektora dr Justyne Schulz zwanym dalej »Licencjodawcq”,

Zwanym dalej ,,Licencjobiorcq”
zwanymi facznie ,,Stronami”;

Strony postanowily zawrze¢ Umowe nastepujqcej tresci:

§1.
Przedmiot Umowy
1. Licencjodawca o$wiadcza, ze:
a) przystuguja mu prawa autorskie/licencje do Utworéw, o ktérych mowa w ust. 2 ponizej
w zakresie niezbednym do zawarcia i wykonania niniejszej Umowy,
b) wykonanie niniejszej Umowy nie naruszy praw oséb trzecich, w tym autorskich praw
osobistych i majatkowych i dobr osobistych.
2. Licencjodawca udziela Licencjobiorcy licencji na korzystanie ze zdje¢ pochodzacych ze zbioréw
Instytutu Zachodniego.
3. Wykaz zdje¢, zwanych dalej Utworami, , o ktérych mowa w ust. 2 powyzej, zostanie dodany w
formie zatacznika nr 1 do niniejszej Umowy.
4. Utwory zostang przekazane przez Licencjodawce Licencjobiorcy w postaci cyfrowej w terminie
dodnia..........

§ 2.

Warunki licencji

1. Licencja udzielona jest na okresod .....do ............. .
2. Licencja, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 jest licencja nieodptatna/odptatng, niewylaczna/wytaczna
i nieograniczong/ograniczong terytorialnie.




3. Udzielenie przez Licencjobiorc¢ dalszej licencji (sublicencji) wymaga zgody Licencjodawcy
wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

4. Licencja zostaje udzielona Licencjobiorcy na polach eksploatacji niezbednych do realizacji
projektu w sposob opisany w zataczniku nr 2 do niniejszej Umowy. Zatacznik stanowi integralna
cze$¢ Umowy.

5. Licencjobiorca zobowiazuje si¢ honorowa¢ autorskie prawa Licencjodawcy.

6. Licencjobiorca zobowigzuje si¢ do zaprezentowania Instytutowi Zachodniemu rezultatu
wykorzystania udostgpnionych zbioréw (np. przystanie zdje¢ z wystawy, przystanie egzemplarza
publikacji, artykutu itp. w dowolnej formie).

7. Licencjobiorca zobowigzuje si¢ do usuniecia udostepnionych mu plikéw po wykorzystaniu ich na
potrzeby przedmiotu umowy.

8. Licencjobiorca zobowigzuje si¢ do zamieszczenia adnotacji “Materialy ze zbioréw Instytutu
Zachodniego”. Dotyczy to takze wszelkich materialéw informacyjnych zapowiadajacych
wydarzenie.

§ 3.

Odpowiedzialnos¢ Stron

1. W przypadku naruszenia débr osobistych lub praw autorskich os6b trzecich, pomimo korzystania
przez Licencjobiorcg z Utworu w sposéb zgodny z Umowa, Licencjobiorca jest uprawniony do
rozwigzania niniejszej Umowy w trybie natychmiastowym,

2. W przypadku naruszenia warunkéw niniejszej Umowy przez Licencjobiorce, Licencjodawca jest
uprawniony do rozwigzania Umowy w trybie natychmiastowym, po uprzednim wyznaczeniu
dodatkowego 14-dniowego terminu do zaprzestania narusze.

3. Rozwigzanie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 nastgpuje z momentem ztozenia o§wiadczenia o
rozwigzaniu Umowy drugiej stronie. Z tg chwilg licencja wygasa, a Licencjobiorca jest
zobowigzany niezwlocznie zaprzesta¢ korzystania z Utworéw w jakikolwiek sposéb oraz zwrdcié
wszystkie przekazane materiaty w terminie wyznaczonym przez Licencjodawce.

4. Licencjobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec osdb trzecich za naruszenie ich débr osobistych
oraz praw autorskich w przypadku korzystania z Utworéw w sposéb niezgodny z Umowa.
Licencjobiorca zwalnia Licencjodawce z odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim.

§ 4.

Rozwigzanie Umowy

Umowa nie moze zosta¢ rozwigzana jednostronnie przez zadng ze stron przed uplywem terminu, na
ktory zostata zawarta, z zastrzezeniem §3 ust. 1 i 2 niniejszej Umowy.

§5.

Postanowienia koncowe

1. Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Wszelkie spory moggce wynikna¢ na tle realizacji niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Licencjodawcy.

4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.



Licencjodawca

Licencjobiorca
-
Zataczniki:

1. Wykaz zrodet
2. Wykaz pdl eksploatacji

1. Wykaz zrodet

2. Pole eksploatacji



